
Mitarbeiter/in
8 WSt. (geringfügige Beschäftigung)  •  Dienstort Klagenfurt 

Ihre Aufgaben sind
• Recherchieren von 

Terminen und Sammeln  
von begleitenden 
Informationen für 
Pressemitteilungen

• Verfassen von Texten 
• Unterstützung im 

Sekretariatsbereich

Was wir erwarten
• Sprachkompetenz und 

Textsicherheit
• Präzises, sorgfältiges und 

strukturiertes Arbeiten
• MS-Office-Kenntnisse
• Interesse an religiösen 

Themen und Zugehörigkeit 
zur Kirche

Was wir bieten
• Mitarbeit in einem kleinen Team
• Flexible Arbeitszeiten
• Möglichkeit zur Aufstockung des gering-

fügigen Beschäftigungsausmaßes auf 20 Wo-
chenstunden während fünf Monaten/Jahr

• Entlohnung (abhängig von Ausbildung und 
Berufserfahrung) mind. € 2.239,28 brutto 
p.m. auf Vollzeitbasis

Wir freuen uns über die Zusendung Ihrer Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf sowie Zeugnis  
der Abschlussklasse bis spätestens 14. 2. 2025 per E-Mail (Anhänge ausschließlich im PDF-Format) an:

PERSONAL@KATH-KIRCHE-KAERNTEN.AT

DU  BIST GESUCHT:  WWW.KATH-KIRCHE-KAERNTEN.AT/JOBS  

Die Pressestelle der Diözese Gurk sucht ab sofort befristet bis 31.01.2027 eine/n


