
Fachreferent/in für Finanzen
38 Wochenstunden • Dienstbeginn ab 01.12.2024 • Dienstort Klagenfurt 

Die Einrichtungen der katholischen Erwachsenenbildung, im speziellen das Katholische Bildungswerk Kärnten (KBW), sind staatlich 
anerkannte, zertifizierte Einrichtungen der Erwachsenenbildung mit Schwerpunkten in der Glaubensbildung, Senior:innen-, Eltern- und 
Persönlichkeitsbildung, Bildung für Randgruppen (Integrationsprojekt HIPPY, Alleinerziehende, Justizanstalt Klagenfurt, Sprach- und 
Leseförderungs-Projekte usw.) sowie Mitarbeiter:innenbildung. Die Einrichtungen sind dabei auf Gemeinnützigkeit ausgerichtet

Ihre Aufgaben sind
• Förderanträge der Erwachsenenbildung 

in Zusammenarbeit mit den einzelnen 
Fachreferent:innen des KBWs

• Einreichung und Abrechnung öffentlicher 
Subventionsanträge 

• Budgeterstellung und Budgetverwaltung  
für das KBW gemeinsam mit der Leitung

• Datenerhebung und Vertragserstellung der 
Referent:innen sowie Honorarnotenerstellung

• Vorbereitung von Überweisungen und  
diverse Abrechnungen

• Controlling (Veranstaltungsfinanzierung, 
Einhaltung von Veranstaltungskalkulationen, 
Budgetvergleich)

• Statistikabgabe und Freigabe von Honora-
ren, sowie Unterstützung bei Ansuchen und 
Abwicklung von Förderanträgen aller Er-
wachsenenbildungsabteilungen der Diözese

Unsere Erwartungen
• Kaufmännische Ausbildung (HAK, HBLA, Fachschule o.Ä.;  

Studium Bildungswissenschaften von Vorteil)
• Erfahrung im Projektmanagement, Förderwesen und  

Bildungsbereich
• Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen 
• Strukturierter und genauer Arbeitsstil, sowie schnelle  

Auffassungsgabe 
• Zuverlässigkeit und Affinität für Zahlen 
• Freundliches Auftreten und Teamfähigkeit
• Christliche Grundhaltung und Zugehörigkeit zur Kirche

Wir bieten Ihnen ein interessantes, abwechslungsreiches und verant-
wortungsvolles Aufgabengebiet mit Freiraum für selbstständiges Arbeiten 
in einem kompetenten und motivierten Team. Weiterbildungsmöglichkeiten 
und familienfreundliche Arbeitsbedingungen (flexible Arbeitszeiten, mehr-
wöchige Urlaubsoption im Sommer). Entlohnung nach dem Gehaltsschema 
der Diözese Gurk in der Besoldungsstufe B (abhängig von Ausbildung und 
Berufserfahrung mindestens € 2.403,74 brutto).

Der Bereich Bildung, bestehend aus den katholischen Erwachsenenbildungseinrichtungen der Diözese Gurk-Klagenfurt sucht eine/n

DU  BIST GESUCHT:  WWW.KATH-KIRCHE-KAERNTEN.AT/JOBS  

Wir freuen uns über die Zusendung Ihrer Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen  
bis spätestens 04.11.2024 per E-Mail (Anhänge ausschließlich im PDF-Format) an:

PERSONAL@KATH-KIRCHE-KAERNTEN.AT

http://www.kath-kirche-kaernten.at/jobs

